ZARZADZENIE NR 77/26
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 12 lutego 2026 r.

w sprawie procedury prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych
Gminy Miasto Szczecin

Na podstawie § 43 ust.4 Statutu Miasta Szczecin stanowigcego zalacznik do Uchwaty
nr VI/189/19 Rady Miasta Szczecin z dnia 23 kwietnia 2019 r. w sprawie przyjecia Statutu Miasta
Szczecin (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z2019r. poz. 3021) oraz
§ 3ust. 8§ Uchwaty nr XVI/429/25 Rady Miasta Szczecin z dnia 25 listopada 2025 r. w sprawie
ustalenia zasad i wysokosci diet dla przewodniczacych i pozostatych cztonkéw zarzadow jednostek
pomocniczych z terenu Gminy Miasto Szczecin oraz zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych (Dz. Urz.
Woj. Zachodniopomorskiego z 2025 r. poz. 5371) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ procedure¢ prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych
Gminy Miasto Szczecin, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Partycypacji Spotecznej Urzedu
Miasta Szczecin.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 222/20 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 12 maja 2020 r.
w sprawie procedury prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli — jednostek pomocniczych Gminy
Miasto Szczecin.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik do zarzadzenia nr 77/26
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 12 lutego 2026 r.

Procedura prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych Gminy Miasto
Szczecin

Rozdzial 1.
Zasady ogélne

§ 1. llekro¢ w zasadach jest mowa o:
1) Miescie — rozumie si¢ przez to Gmine Miasto Szczecin;

2) Klasyfikacji budzetowej — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych;

3) Osiedlu — rozumie si¢ przez to jednostk¢ pomocniczag Gminy Miasto Szczecin w rozumieniu
ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz Statutow Osiedli nadanych
uchwatami Rady Miasta Szczecin;

4) Prawie zamowien publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

5) Procedurze budzetowej — rozumie si¢ przez to tryb prac nad projektem uchwaty budzetowej
wprowadzony odrebng uchwala Rady Miasta Szczecin oraz procedure wprowadzania zmian
w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej wprowadzona odrebnym Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Szczecin;

6) Przewodniczacym Osiedla — rozumie si¢ przez to Przewodniczacego Zarzadu i Rady Osiedla,
osobe kierujacg organem uchwatodawczym i wykonawczym Osiedla, w ramach posiadanych
kompetencji wynikajacych z zapisow Statutu Osiedla;

7) Radzie Osiedla — rozumie si¢ przez to organ uchwatodawczy Osiedla;

8) Skarbniku Osiedla — rozumie si¢ przez to osobe, wykonujaca funkcje zwigzane z gospodarka
finansowa Osiedla, w ramach kompetencji wynikajacych z zapisow Statutu Osiedla;

9) Statucie Osiedla — rozumie si¢ przez to statuty poszczegélnych Osiedli nadane odpowiednio
uchwatami Rady Miasta Szczecin;

10) Biuro - rozumie si¢ przez to jednostke merytoryczng Urzedu Miasta Szczecin majacg w swoich
zadaniach zakres ds. obslugi Rad Osiedla, bedaca jednoczesnie dysponentem s$rodkow
budzetowych;

11) Zarzadzie Osiedla — rozumie si¢ przez to organ wykonawczy Osiedla;

12) Zasadach prowadzenia rachunkowo$ci — rozumie si¢ przez to Zasady prowadzenia
rachunkowos$ci wprowadzone odrebnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin;

13) Plan rzeczowo-finansowy - rozumie si¢ przez to plan finansowy Osiedla wraz z wykazem,
opisem rzeczowym i kalkulacja planowanych do realizacji dziatan.

Rozdzial 2.
Plan finansowy

§ 2. 1. Budzet Osiedla jest rocznym planem finansowym Osiedla stanowigcym podstawe realizacji
wydatkow.
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2.Plan finansowy Osiedla stanowi cze¢$¢ budzetu Miasta itworzony jest Ww oparciu
o procedury budzetowe.

§ 3. 1. Biuro przekazuje Zarzadowi Osiedla informacj¢ o kwotach wydatkow przyjetych
w uchwale budzetowej Miasta w terminie 7 dni od jej uchwalenia w celu opracowania projektu planu
finansowego Osiedla.

2. Plan finansowy Osiedla stanowi podzial wydatkéw Osiedla i sporzadzany jest na dany rok
budzetowy w szczegdtowosci dziat, rozdzial, paragraf.

3. Rada Osiedla w terminie 30 dni od otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 1 podejmuje
uchwate w sprawie przyjecia planu finansowego Osiedla.

4. Plan rzeczowo-finansowy, przyjety uchwata Rady Osiedla umozliwia realizacje wydatkow bez
podejmowania uchwat szczegétowych, okreslonych w ust. 5 pkt 1.

5. Podjecie przez Rade Osiedla uchwaly w zakresie wydatkowania $rodkéw finansowych
wymagane jest w przypadkach:

1) wydatkowania $rodkow na realizacje zadania;

2) zmiany planu rzeczowo-finansowego (zmiana zaplanowanych zadan, zmiana planowanych
wydatkéw na dane zadanie, przesunigcia pomigdzy paragrafami klasyfikacji budzetowe;j);

3) przyjecia i przeznaczenia srodkow finansowych pochodzacych z darowizny.

6. Wszelkie darowizny od darczyncow na dziatalno$¢ statutowa wplacane sa na rachunek bankowy
Miasta.

7. Dowdd wptaty lub tytul przelewu powinien zawiera¢ informacje, ktorego Osiedla dotyczy oraz
celu na jaki jest przeznaczona wplata.

8. Wprowadzenie zmian w planie finansowym Osiedla nastgpuje po dokonaniu zmian
w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zmiany w budzecie Miasta oraz zmieniajagcym
zarzadzenie w sprawie ustalenia uktadu wykonawczego budzetu Miasta na dany rok budzetowy.

9. Uchwaly, o ktérych mowa w ust. 5 wraz z uzasadnieniem nalezy zlozy¢ w Biurze w terminie do
14 dni od ich uchwalenia.

10. Uchwaty dotyczace zmian w planie rzeczowo-finansowym polegajacych na przesunigciach
miedzy paragrafami klasyfikacji budzetowej sktadane sa w Biurze najpdzniej do dnia 15 listopada
danego roku budzetowego.

11. Wzér formularza planu finansowego Osiedla oraz zmiany planu finansowego okreslaja
zataczniki nr 1 1 2 do niniejszej procedury.

12. Sprawozdanie roczne z wykonania planu rzeczowo - finansowego z opisem i rozliczeniem
zrealizowanych zadan Zarzad Osiedla przedklada w Biurze w terminie do dnia 15 lutego roku
nastgpnego oraz podaje do publicznej wiadomosci.

13. Wzor sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego okresla zalgcznik nr 3 do
niniejszej procedury.

Rozdzial 3.
Realizacja wydatkow

§ 4. 1. Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, w sposoéb umozliwiajacy
terminowa realizacj¢ zadan oraz w wysoko$ciach i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych
zobowigzan.

2. Wydatkowanie $rodkow finansowych przez Osiedle niezgodnie z zatwierdzonym planem
finansowym Osiedla, atakze zaciagnigcie zobowigzania bez umocowania w tym planie lub
z przekroczeniem zakresu tego umocowania, jak rowniez poniesienie wydatkéw lub zaciggnigcie
zobowigzan przekraczajacych kwoty okreslone w planie finansowym na dany rok budzetowy,
stanowig naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
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3. Kazdy wydatek powinien by¢ zgodny zuchwatag Rady Osiedla w sprawie przyjecia planu
rzeczowo-finansowego lub z uchwala szczegotowa podjeta w celu realizacji zadania.

4. Za prawidlows i terminowa realizacj¢ czynnosci w ramach prowadzonych operacji finansowych
Osiedla odpowiada Przewodniczacy Zarzadu Osiedla i Skarbnik Osiedla.

§ 5. 1. Osiedla jako jednostki pomocnicze gminy nie posiadajgce osobowos$ci prawnej nie moga
zawiera¢ umow wywotujacych skutki prawne i finansowe. Strong w umowach, o ktéorych mowa wyzej
jest Miasto, w imieniu ktorego dziata Prezydent Miasta Szczecin lub osoba przez niego upowazniona.

2. Rada Osiedla sktada do Biura zamowienie podpisane przez Przewodniczacego Rady Osiedla,
nie poézniej niz 14 dni przed terminem jego realizacji, w ktorym okresla kontrahenta, kwotg
i przedmiot zamowienia. Na zamdwieniu wskazany jest paragraf klasyfikacji budzetowe;j
planowanego wydatku oraz numer uchwaty Rady Osiedla, bedacej podstawa wydatkowania srodkoéw
finansowych.

3. Termin skladania zaméwien do Biura uptywa 30 listopada danego roku budzetowego.
Realizacja zamdwienia mozliwa jest po uzyskaniu akceptacji dysponenta $rodkéw finansowych -
Kierownika Biura oraz rejestracji zamowienia w Centralnym Rejestrze Umow.

4. Realizacja wydatkow nastgpuje w trybie zamowienia wynikajacego z Prawa zamodwien
publicznych oraz zarzadzenia Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zasad wykonywania w Urzedzie
Miasta Szczecin i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Miasta Szczecin.

§ 6. 1. Platno$¢ za wykonane ushugi, dostawy oraz zakupy realizowana jest w formie przelewow
z rachunku bankowego.

2. Podstawa wydatkowania $rodkoéw budzetowych sa dowody ksiggowe wystawione na Gming
Miasto Szczecin, Rada Osiedla (nazwa), pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, NIP 851-030-94-10.

3. Termin skladania dokumentow finansowo-ksiggowych do Biura uplywa 15 grudnia roku
kalendarzowego.

§ 7. 1. Do faktur dotyczacych wydatkow na dziatalno$¢ statutowa dotacza si¢ opis zawierajacy co
najmnie;j:
1) cel zakupu;
2) numer uchwaty Rady Osiedla i wskazanie paragrafu klasyfikacji budzetowej;
3) podpis i pieczatka Przewodniczacego Zarzadu Osiedla i Skarbnika Osiedla.
2. Do faktur dotyczacych wydatkow zwigzanych z:

1) organizacja wycieczek autokarowych dolacza si¢ liste uczestnikow wycieczki z potwierdzeniem
ich uczestnictwa;

2) zakupem Dbiletdw na wydarzenia kulturalne isportowe dolacza si¢ liste uczestnikow
i potwierdzenie pobrania biletow.

3. Do faktur dotyczacych zakupu towaréow stanowiacych upominki i nagrody konkursowe, ktorych
jednostkowa warto$¢ przekracza 100 zt nalezy dotaczy¢ liste zawierajaca potwierdzenie odbioru przez
osoby je otrzymujace.

§ 8. 1. Biuro w zakresie realizacji wydatkow odpowiedzialne jest za:

1) sprawdzenie iprawidlowe opisanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw platniczych,
zatwierdzenie do zaptaty;

2) nadzor nad realizacja planow finansowych Osiedli;

3) prawidlowy obieg dokumentéw opisany w Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow stanowiace;j
zalagcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci.
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Rozdzial 4.
Diety

§ 9. 1. Wysoko$¢ diety dla Przewodniczacego oraz cztonkow Zarzadu Osiedla okresla Uchwata nr
XV1/429/25 Rady Miasta Szczecin w sprawie ustalenia zasad i wysokosci diet dla przewodniczacych
i cztonkow zarzadow jednostek pomocniczych z terenu Gminy Miasto Szczecin oraz zwrotu kosztow
podrozy stuzbowych.

2. Diety wyptacane sa na wskazany przez Przewodniczacego i czlonka Zarzadu numer rachunku
bankowego w terminie do 10. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni po uprzednim przedtozeniu
w Biurze wniosku o wyplate diet wterminie do 2. dnia kazdego miesigca wedlug wniosku
stanowigcego zalgcznik nr 4 do niniejszej procedury.

3. Wyplaty realizowane sg po uprzednim ztozeniu w Biurze jednorazowego o§wiadczenia, wedlug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszej procedury.

Rozdzial 5.
Gospodarka mieniem

§ 10. 1. Majatek uzytkowany przez Osiedle w celu realizacji zadan statutowych stanowi wtasno$¢
Miasta.

2. Przewodniczacy Zarzadu Osiedla ponosi odpowiedzialno$¢ za stan i wykorzystanie mienia
pozostajacego w dyspozycji Osiedla.

3. Majatek pozostajacy w zasobach Osiedla podlega inwentaryzacji prowadzonej w oparciu
o instrukcje inwentaryzacyjng, stanowiaca zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Szczecin
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci.

4. Zbgdne lub zuzyte sktadniki mienia majatkowego, na wniosek Osiedla mogg by¢ przedmiotem:

1) nieodptatnego przekazania innej jednostce (podmiotowi) w drodze zarzadzenia Prezydenta Miasta
Szczecin;

2) likwidacji.
§ 11. 1. Za zbedne sktadniki majatkowe uznaje si¢ takie, ktore:
1) nie s3 i nie beda wykorzystywane w realizacji zadan statutowych Osiedla;

2) nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania, w tym zuwagi na zly stan techniczny, a ich naprawa
bylaby nieuzasadniona ekonomicznie i technicznie.

2. Za zuzyte uznaje si¢ sktadniki majatkowe, ktore:
1) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktoérych naprawa bytaby nieoplacalna;

2) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownika ijego otoczeniu, aich naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona;

3) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa;
4) sg technicznie przestarzate.

§ 12. 1. Przeprowadzenie likwidacji $rodka trwatego (wyposazenia) odbywa si¢ na podstawie
wniosku Rady Osiedla w sprawie postawienia $rodka trwalego (wyposazenia) w stan likwidacji,
ktorego wzor okresla zatacznik nr 6 do niniejszej procedury.

2. Z wnioskiem o postawienie srodka trwatego (wyposazenia) w stan likwidacji wystgpuje Biuro
jako dysponent majatku zgodnie z obowigzujacymi zasadami w sprawie likwidacji rzeczowych
sktadnikow majatku ruchomego Urzedu Miasta Szczecin wprowadzonymi odrgbnym Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Szczecin.
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Zatgcznik nr 1 do Zatacznika

Plan rzeczowo-finansowy na rok.........

Zalacznik do uchwaty RO
czes¢ liczbowa - w pelnych zlotych -
Klasyfikacja
Zadanie / Dzialanie dzial rozdzial § Plan na 1.01......
Obsluga i funkcjonowanie Rad Osiedli 750 75022 0,00
- zakup materiatow 4210
- zakup artykuldw spozywczych 4220
- zakup ustug pozostatych 4300
Dzialalno$¢ na rzecz mieszkancéw 750 75022
- zakup materialow 4210
- zakup artykutéw spozywczych 4220
- zakup ustlug pozostatych 4300
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- nagrody konkursowe

4190

- r0zne opfaty i sktadki (np. ubezpieczenia)

4430

- wynagrodzenia bezosobowe (umowy zlecenia)

4170

OGOLEM WYDATKI

0,00

PLAN RZECZOWY

cze$¢ opisowa

Zadanie/Dziatanie

Szczegotowy opis/ kalkulacje
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Plan finansowy na rok - ZMIANA

zatacznik do uchwaty RO

Zatgcznik nr 2 do Zalacznika

Klasyfikacja Plan wg .
Zadanie / Dzialanie dzial dzial uchwaly ZT;ﬁEa Z;Iﬁ?lnng(?h
zia rozdzia § ROnr... | P

Ob_slug_a i funkcjonowanie Rad 750 75022

Osiedli

- zakup materiatow 4210

- zakup artykuldw spozywczych 4220

- zakup ustlug pozostatych 4300

Dzialalno$¢ na rzecz mieszkancow 750 75022

- nagrody 4190

- zakup materiatow 4210

- zakup artykuldw spozywczych 4220

- zakup energii 4260

- rozne optaty 1 sktadki 4430

- zakup ustug pozostatych 4300
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- wynagrodzenia bezosobowe
(umowy zlecenia)

4170

OGOLEM WYDATKI RADY

OSIEDLA
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SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO ZA

Zatacznik nr 3 do Zalacznika

Klasyfikacja Plan na Plan po . .
Dzialani . Wykonan Wsk. Wykonan
aatama dzial rozdzial paragraf | 01.01 zmianach yronanie > yronania
Obstuga i funkcjonowanie Rad Osiedli
- zakup materiatow 750 75022 4210
- zakup artykutow spozywczych 750 75022 4220
- zakup ustlug pozostatych 750 75022 4300
Dzialalno$¢ na rzecz mieszkancow
- zakup materialow 75022 4210
- zakup artykuldw spozywczych 750 75022 4220
- zakup ushug 750 75022 4300
- nagrody 750 75022 4190
- ubezpieczenia 750 75022 4430
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- wynagrodzenia bezosobowe

750

75022

4170

OGOLEM WYDATKI RADY OSIEDLA

W zalaczeniu:

Opis 1 rozliczenie zrealizowanych dziatan
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Zatacznik nr 4 do Zalacznika

Rada Osiedla

WNIOSEK O WYPLATE DIETY
RACHUNEK ZA OKRES OD ........c..... DO v

Nazwisko i imie Funkcja

Kwota:

Dzialajac na podstawie § 3 uchwaly nr XV1/429/25 Rady Miasta Szczecin z dnia 25 listopada 2025
r. w sprawie ustalenia zasad i wysokosci diet dla przewodniczacych i pozostalych czlonkoéw
zarzadow jednostek pomocniczych z terenu Gminy Miasto Szczecin oraz zwrotu kosztéw podrozy
shuzbowych os§wiadczam, Ze w okresie objetym niniejszym wnioskiem pelniona byla przeze mnie
funkcja:

Przewodniczacy/Wiceprzewodniczacy/Skarbnik/Sekretarz/Cztonek Zarzadu*
Rady Osiedla

Prosze¢ o dokonanie wyplaty przystugujacej mi diety na numer rachunku bankowego :

pieczatka i podpis osoby pobierajacej diete

*niewlasciwe skresli¢
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DANE OSOBOWE:

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych, w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych), zwanego dalej RODO.

Na podstawie art. 13 RODO przekazuje Pani/Panu informacje na temat przetwarzania danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Gmina Miasto Szczecin - Urzad Miasta Szczecin, tel. 91 42 45 491, e-mail
bps@um.szczecin.pl.

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych z ktorym mozna skontaktowaé sie¢ telefonicznie 91 42 45 702 lub
mailowo iod@um.szczecin.pl.

3) Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zwiazku z art. 37b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym w celu wyplaty diety dla przewodniczacego lub czlonka zarzadu Rady Osiedla oraz na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwiazku z art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych w celu rozliczenia z wlasciwym Naczelnikiem Urzedu Skarbowego.

4) Podanie danych osobowych jest niezbedne, brak podania danych uniemozliwi wyptate diety oraz rozliczenie z wlasciwym
Naczelnikiem Urzedu Skarbowego.

5) Odbiorcami danych bgda podmioty $wiadczace ustugi IT oraz ustugi bankowe na rzecz Administratora na podstawie
zawartych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych. Dane zostang takze przekazane do wlasciwego Naczelnika
Urzgdu Skarbowego.

6) Dane bedg przetwarzane do czasu petnienia funkcji przewodniczacego lub cztonka zarzadu Rady Osiedla, wyptaty oraz
rozliczenia diety, a nastgpnie przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

7) W zwiazku z przetwarzaniem danych przystuguja nast¢pujace prawa wynikajace z przepisow RODO:

- prawo dostepu do danych — art. 15 RODO,

- prawo do sprostowania danych — art. 16 RODO,

- prawo do ograniczenia przetwarzania — art. 18 RODO,

a takze

- prawo do sprzeciwu — art. 21 RODO — wylgcznie w przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO.
8) W zwiazku z przetwarzaniem danych przyshuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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Zatacznik nr 5 do Zalacznika

Oswiadczenie

przewodniczacego/ czlonka Zarzadu Rady Osiedla*
w zakresie wyplat diet

Urzad SKarbowy ........ooeiiiiiiiiiiiii e,
Nr PESEL

Oswiadczam, iz w Zarzadzie Rady Osiedla e sprawuje funkcje
Przewodniczacego/Wiceprzewodniczacego/Skarbnika/Sekretarza/Czlonka Zarzadu.

Oswiadczam, iz o zmianie podanych wyzej danych niezwtocznie powiadomi¢ dysponenta §rodkoéw
budzetowych rad osiedli.

Prosze¢ o dokonywanie wyptaty przystugujacej mi diety na numer rachunku bankowego wskazany na
wniosku o wyptlate diety.

Szczecin, ......oooiiiiii i

) wlasciwe zaznaczy¢
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DANE OSOBOWE:

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych), zwanego dalej RODO.

Na podstawie art. 13 RODO przekazuj¢ Pani/Panu informacje na temat przetwarzania danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Gmina Miasto Szczecin - Urzad Miasta Szczecin, tel. 91 4245491, e-mail
bps@um.szczecin.pl

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych z ktorym mozna skontaktowaé si¢ telefonicznie 91 42 45 702 lub
mailowo iod@um.szczecin.pl.

3) Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zwiazku z art. 37b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym w celu wyplaty diety dla przewodniczacego lub cztonka zarzadu Rady Osiedla oraz na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb
fizycznych w celu rozliczenia z wlasciwym Naczelnikiem Urzedu Skarbowego.

4) Podanie danych osobowych jest niezbgdne, brak podania danych uniemozliwi wyptatg diety oraz rozliczenie z wlasciwym
Naczelnikiem Urzegdu Skarbowego.

5) Odbiorcami danych beda podmioty $wiadczace ustugi IT oraz ustugi bankowe na rzecz Administratora na podstawie
zawartych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych. Dane zostang takze przekazane do wlasciwego Naczelnika
Urzedu Skarbowego.

6) Dane bedg przetwarzane do czasu petnienia funkcji przewodniczacego lub cztonka zarzagdu Rady Osiedla, wyptaty oraz
rozliczenia diety, a nastgpnie przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

7) W zwiazku z przetwarzaniem danych przystuguja nastepujace prawa wynikajace z przepisow RODO:

- prawo dostepu do danych — art. 15 RODO,

- prawo do sprostowania danych — art. 16 RODO,

- prawo do ograniczenia przetwarzania — art. 18 RODO,

a takze

- prawo do sprzeciwu — art. 21 RODO — wylgcznie w przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
8) W zwiazku z przetwarzaniem danych przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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PIECZEC/NAZWA RADY OSIEDLA

WNIOSEK

Zatgcznik nr 6 do Zatgcznika

Szczecin, dnia

Biuro Partycypacji Spolecznej

Urzad Miasta Szczecin

w sprawie postawienia Srodka trwalego (wyposazenia)

w stan likwidacji

Lokalizacja srodkow trwalych: ... ... o
Lp. Nazwa $rodka trwalego Indeks J.m. | Ilosé
(wyposazenia)
1 szt. 1
2 szt. 1
3 szt. 1
4 szt. 1
5 szt. 1
UZASADNIENIE

/podpis Przewodniczgcego Rady Osiedla
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